
新竹縣政府文化局研習教室使用申請書

申請場地

名    稱

研習教室：□S3    □T2  

圖 書 館：□自修室 2F  □團體視聽室

活    動

名    稱

申  請

時  間

自　　年　　月　　日　　時　　分迄

至　　年　　月　　日　　時　　分止

共　　天

佈    置

時    間

自　　年　　月　　日　　時　　分迄

至　　年　　月　　日　　時　　分止

共　　天

注  意

事  項

一、本局為全面禁煙之公共場所，禁止於教室內外抽煙，並請做好環境整潔。

二、本局無提供停車位，請多利用周邊停車場或路邊停車格，車輛勿停放於文化局周邊人行道

及園區內通道上。

三、禁止於本局內外建築物牆(立)面張貼活動宣傳海報或指引標示，本局備有指示立牌可提供

借用。

四、凡借用之物品，請於活動結束後歸還，如有毀損需照價賠償。

五、如有移動教室桌椅，活動後請復原，並保持場地清潔。

六、申請書填寫後請寄至信箱 class@hchcc .gov. tw

　　　　　　　　　　　　　　申請人簽名 　　　　　　　 　

檢　附  

資  料

□活動內容簡介        □請柬樣本             □其他（             ）

□負責人身分證影本    □立案證明影本

其他借

用設備

□桌子　　　張

□椅子　　　張

□標示牌　　　　　　　　片

□麥克風　　　　　　　　支

□其他（          　  　　　   ）

茲向  貴局借用上開場地及設備，並願遵守　貴局場地使用管理辦法及注意事項之規定，所申請活

動如有違反規定，隨時接受停止使用並願負法律責任，決無異議，特此切結。

     此致

新竹縣政府文化局

申請單位： 

負責人姓名：　　　　　　　　(簽章)　　聯絡人姓名： 

職稱：　　　　　　　　　　　　　　　　職稱：

電話：　　　　　　　　　　　　　　　　電話：

地址：　　　　　　　　　　　　　　　　手機：

                                               　　  （請蓋申請機關印信）

 中  華  民  國      　　      年       　      月      　     日

應繳

費用

1.基本場地費：_______________元     2. 清 潔 費：_______________元

3.水電基本費：_______________元     4. 空調冷氣費：_______________元

5.合      計：_______________元     6. 保 證 金：_______________元

7.總      計：_______________元     已繳納費用　　未繳納費用　

業務單位 行政科 會計室 機關首長
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收件號碼：

【由本局填寫】
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